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Le tipologie di procedimento svolte da ciascun ufficio, le informazioni dettagliate sulla consegna
di documenti, eventuali contatti, in Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria), contenente i
recapiti, gli indirizzi, gli orari e il personale incaricato dei vari adempimenti.

— Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria) —

Direttore Servizi Generali Amministrativi

e Dot. Antonino S. Monastra
¢ E-mail: antonino.monastra.581@istruzione.it
¢ Riceve: 10:00 - 12:00

Gestione Posta e Protocollo/Archivio

Responsabile: Sig. Carolina lannucci

Compiti

e Tenuta del protocollo informatico;

e Classificazione ed archiviazione atti di competenza,

¢ Distribuzione circolari interne anche attraverso la gestione della posta elettronica al
personale e/o plesso interessato;

e Pubblicazioni atti all'albo pretorio.

Ufficio del personale

Responsabili: Sig. - Sig.ra Meluccia Sciammetta

Compiti

e Gestione giuridica del personale Docente e ATA

Ufficio didattica alunni
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Responsabili: Sig.ra - Sig.ra

Compiti

e Gestione didattica e anagrafica alunni

Ufficio contabile

Responsabili: Sig. - Sig.ra Anna Scardino

Compiti

e Gestione economica del personale Docente e ATA

Ufficio acquisti / Inventario

Responsabile: Sig.

Compiti

e Gestione acquisti e inventario

Sezioni informative sui procedimenti

— Modulistica

— Modalita per l'effettuazione di pagamenti
IBAN e pagamenti informatici
In ottemperanza all'Art. 6-ter del Decreto Legge n.5 del 9/02/12 e al DIgs 33/2013 articolo

36, si pubblicano i codici identificativi dell'utenza bancaria (IBAN) sulla quale si possono
effettuare i pagamenti mediante bonifico o bollettino postale

Coordinate Bancarie

Credito Siciliano S.p.a. - Ag. 01
L/go Jan Palach, 1 - 98066 - Patti
Conto Corrente Bancario (C.C.B.): IT18F0301982381000008005181




Coordinate postali

Conto Corrente Postale (C.C.P.): 1011648407
intestato a: Istituto Superiore [ITCG Patti Borghese - SERVIZIO CASSA
via Mons. Ficarra, 10 - 98066 - Patti

Varie

e Codice Meccanografico (C.M.): MEIS0230001
e Codice Fiscale (C.F.): 94014110830

Responsabili

— Dirigente Scolastico

Il Dirigente scolastico

Francesca Buta




¢ Riceve tutti i giorni presso la sede del Borghese.
e francesca.buta@istruzione.it

e Curriculum

Varie

Risultati delle indagini di customer satisfaction sulla qualita dei servizi erogati
attraverso diversi canali.
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