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      Novara di Sicilia, 10/05/2022 

 

Al personale dell’Istituto 

Al personale delle Istituzioni scolastiche 

della Provincia di Messina 

All’Albo 

Al sito web 

Agli atti-sede 

 

  

AVVISO PUBBLICO INTERNO/ESTERNO PER LA SELEZIONE DI N. 1 RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO DELLA PROTEZIONE DEI DATI (R.P.D.) ovvero DATA PROTECTION OFFICIER 
(D.P.O.) 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia sedi autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa";  

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO la circolare n. 2 del 02/02/2009 del Ministero del lavoro, che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali 
e contributivi per gli incarichi e gli impieghi nella P.A.;  

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 (D.A. 7753 del 28/12/2018 per la Regione Sicilia) riguardante 

“Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche”;  

VISTI gli artt. 43 “Capacità ed autonomia negoziale” e 44 “Funzioni e poteri del Dirigente Scolastico nelle 

attività negoziali” del Decreto Assessoriale Regione Sicilia n. 7753 del 28/12/2018;  

VISTO l’art. 36 s.m.i. del D. Lgs. n. 50/2016, Codice dei Contratti pubblici; 

VISTO l’art. 25 comma 2 lettera a) del D. Lgs. n.56/2017, Correttivo al Codice dei contratti pubblici; 

VISTA la delibera Anac n. 1097/2016: Linee Guida n.4; 

VISTI gli artt. 80 e 83 del D. Lgs n. 50/2016; 

VISTO l’ex art. 58, comma 4 del D.L. 25 maggio 2021, n. 73 convertito con modificazioni dalla L. 23 luglio 
2021, n, 106 (c.d. Decreto Sostegni bis) finalizzato all’acquisto di beni e servizi; 

CONSIDERATO che le risorse derivanti dall’ex art. 58, comma 4 del D.L. 25 maggio 2021, n. 73 convertito con 

modificazioni dalla L. 23 luglio 2021, n, 106 (c.d. Decreto Sostegni bis) assegnate a questa istiuzione scolastica 
sono pari ad euro 27.840,53; 

VISTO il Decreto del Dirigente scolastico di assunzione in bilancio della risorsa finanziaria ex art. 58, comma 
4, del D.L. 25 maggio 2021, n. 73, convertito con modificazioni dalla L. 23 luglio 2021, n. 106 (“c.d. Decreto 
sostegni-bis”), prot. n. 7816 del 13/09/2021; 

VISTO il Decreto di variazione del Dirigente scolastico al Programma Annuale 2021, prot. n. 10300 del 
09/11/2021; 
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VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 15 del 26/01/2022 di approvazione del Programma Annuale 
dell’Esercizio finanziario 2022; 

RITENUTO che il Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica Dott.ssa Domenica Pipitò, risulta pienamente 
idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 
31, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e dal paragrafo 7 delle Linee Guida A.N.AC. n. 3; 

CONSIDERATO che il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 
«relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati)» 

(di seguito RGPD), in vigore dal 24 maggio 2016, e applicabile a partire dal 25 maggio 2018, introduce la figura 
del Responsabile dei dati personali (RDP) (artt. 37-39); 

PRESO ATTO che il predetto Regolamento prevede l’obbligo per il titolare o il responsabile del trattamento di 
designare il RPD «quando il trattamento è effettuato da un’autorità pubblica o da un organismo pubblico, 
eccettuate le autorità giurisdizionali quando esercitano le loro funzioni giurisdizionali» (art. 37, paragrafo 1, 
lett a);  Le predette disposizioni prevedono che il RPD «può essere un dipendente del titolare del trattamento o 

del responsabile del trattamento oppure assolvere i suoi compiti in base a un contratto di servizi» (art. 37, 
paragrafo 6) e deve essere individuato «in funzione delle qualità professionali, in particolare della conoscenza 
specialistica della normativa e delle prassi in materia di protezione dei dati, e della capacità di assolvere i 
compiti di cui all'articolo 39» (art. 37, paragrafo 5) e «il livello necessario di conoscenza specialistica dovrebbe 
essere determinato in base ai trattamenti di dati effettuati e alla protezione richiesta per i dati personali trattati 
dal titolare del trattamento o dal responsabile del trattamento» (considerando n. 97 del RGPD); 

CONSIDERATA la scadenza del contratto di conferimento dell’incarico di DPO e quindi si rende necessario 
procedere all'individuazione di un nuovo “Responsabile della protezione dei dati personali” (Data Protection 
Officer - DPO) con stipula del relativo contratto di durata annuale a decorrere dalla data di sottoscrizione; 

CONSIDERATO che l’Istituto Comprensivo Novara di Sicilia è tenuto alla designazione obbligatoria del RPD 
nei termini previsti, rientrando nella fattispecie prevista dall'art. 37, par. 1, lett a) del RGPD; 

VISTO il Decreto di indizione Avviso pubblico interno/esterno per la selezione di n. 1 Responsabile del Servizio 
della Protezione dei Dati (R.P.D.) ovvero Data Protection Officier (D.P.O.), prot. 7154 del 10/05/2022; 

 

INDICE 

il presente bando di selezione per titoli per il conferimento dell’incarico di Responsabile del Servizio di 
Protezione dei Dati Personali (R.P.D./D.P.O.) dell’Istituto Comprensivo Novara di Sicilia, mediante incarico da 
conferire al personale interno/esterno all’Istituto che sia in possesso dei prescritti requisiti di legge.  

Art. 1 – Modalità di presentazione 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice (all. 1), deve essere indirizzata al 
Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Novara di Sicilia e dovrà pervenire entro il 24/05/2022 tramite 

peo all’indirizzo meic81600n@istruzione.it o pec all’indirizzo meic81600n@pec.istruzione.it. Il termine previsto 
è perentorio. 

Le domande andranno corredate da Curriculum Vitae redatto su modello europeo e da copia del documento di 
riconoscimento. 

Art. 2 – Requisiti richiesti 

I candidati dovranno avere un'approfondita conoscenza del nuovo Regolamento UE 2016/679 – GDPR, delle 
prassi in materia di privacy nonché delle norme e delle procedure amministrative che caratterizzano lo specifico 
settore di riferimento. In particolare sono richieste competenze specifiche in materia di normativa di settore, 

sicurezza informatica, gestione e analisi di processi e di risk managment oltreché capacità di assolvere a 
funzioni consultive e formative di supporto. Gli aspiranti dovranno dimostrare di avere qualità professionali 
adeguate alla complessità del compito da svolgere, anche documentando le esperienze fatte, la partecipazione 
a master, certificazioni e corsi di studio/professionali conoscenza del nuovo Regolamento UE 679/2016 — 
GDPR, delle prassi in materia di privacy. 

I candidati dovranno essere in possesso di assicurazione rischi professionali con specifica indicazione della 

copertura dell’attività di DPO 

 

Inoltre, i partecipanti devono essere in possesso di: 
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 cittadinanza italiana o di Stato aderente all'Unione Europea; 

 godimento di diritti politici e civili; 

 inesistenza di condanne penali o di procedimenti penali pendenti, che escludano all'elettorato 
attivo e comportino l'interdizione dai pubblici uffici e/o l'incapacità  a contrarre con la pubblica 
amministrazione; 

 inesistenza   di   qualsiasi   causa   ostativa  a  stipulare   contratti  con  la  Pubblica  

Amministrazione; 

 di non trovarsi in situazione di incompatibilità, cumulo di impieghi ed incarichi ex  art. 53 D.Lgs 
165/2001; 

 di non trovarsi, né essersi trovati in alcuna delle condizioni  di esclusione  di cui al  Codice dei 
Contratti Pubblici e di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle 
prestazioni affidate o grave errore nell’esercizio dell’attività professionale; 

 di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse secondo la legislazione italiana o dello 
Stato in cui sono stabiliti; 

 di non aver reso dichiarazioni false o mendaci , nel periodo dei dodici mesi precedenti 
alla data di pubblicazione del presente bando di gara, in merito ai requisiti e alle 
condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara di Stazioni Appaltanti pubbliche, 
risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio di cui al D. Lgs 163/06; 

 essere in possesso dei requisiti d idoneità generale di cui all’art.80 del D.Lgs.50/2016; 

 essere iscritti al Registro C.C.I.A.A.; 

 dichiarare di essere dipendenti da altre Istituzioni scolastiche o esperti esterni privati. 

 

Art. 3 – Criteri di selezione 

Per la selezione dei candidati si procederà, prioritariamente, alla valutazione delle istanze dei  
dipendenti dell’IC Novara di Sicilia e successivamente delle altre Istituzioni scolastiche e, solo in 
assenza o in caso di inidonee candidature, verranno valutate le istanze dei candidati esterni. 
La selezione verrà effettuata da apposita commissione di valutazione nominata dal Dirigente 
Scolastico, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione della sotto indicata griglia  di  
valutazione: 

Titoli di Studio - Certificazioni     

Laurea specialistica o vecchio 

ordinamento valida (Informatica o 

Ingegneria 
elettronica/Informatica/TLC o 

equipollente) 

 

< 100               

da 100 a 110  

 110 e lode        
 

15 punti 

18 punti 

20 punti 

  

Diploma di Istituto Tecnico 

Informatico o delle Comunicazioni 

max  punti 2 2 punti   

Certificazioni Informatiche   

       

max punti 2 1 punto 
per 

Certificazione 

  

Iscrizione all’Albo professionale  1 punto   

Attività di docenza presso enti 

pubblici e/o Master in materia di 

protezione di dati personali 

per ogni attività di 

docenza fino ad un 

max. di 15 punti 

3 punti   

Incarichi svolti in qualità di 

DPO/consulente privacy presso 

istituzioni scolastiche 

per ogni esperienza 

annuale fino ad un  

max. di 20 punti 

5 punti   
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Incarichi svolti in qualità di 

amministratore di sistema e 

nell’ambito della sicurezza 

informatica presso istituzioni 

scolastiche 

per ogni esperienza 

Annuale fino ad un 

max. di 9 

3 punti   

Esperienze presso enti 
pubblici/privati/aziende con 

riferimento al trattamento dati e/o 

alla sicurezza informatica 

per ogni esperienza 
annuale fino ad un 

max. di 9 punti 

3 punti   

Articoli, pubblicazioni, interventi a  

convegni come formatore/relatore, 

in materia di privacy e tecnologie 

informatiche 

 fino ad un max. di 4 

punti 

1 punto   

Attestati inerenti la legislazione in 

tema di privacy e/o la sicurezza 

informatica 

per ogni attestato fino 

ad un max. di 4 punti 

1 punto   

Anzianità di servizio prestato nella 

scuola di appartenenza 

max 10 punti 1 punti 

per anno 

  

 
Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 
opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 
In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare immediatamente alla scuola per 
iscritto, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. L'esperto prescelto si renderà 
disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il Dirigente Scolastico. L’Istituto si 
riserva la facoltà di richiedere gli originali dei titoli ed attestati professionali dichiarati. L’attribuzione 
avverrà tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente. Gli aspiranti dipendenti da  
Istituzioni scolastiche, dovranno essere autorizzati dal proprio Dirigente e la stipula del contratto 
sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione  (Art.  n.  53 D.Lgs  165/01).  La durata  
dell’incarico sarà determinata in ore effettive di prestazioni lavorative ed in funzione  delle  esigenze  
operative della Istituzione scolastica. 
Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società 
interessate alle gare di fornitura delle attrezzature. 
L'istituto Comprensivo si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola 
domanda pervenuta. Potrà anche non procedere ad alcun incarico se non riterrà adeguate le candidature. 
L'istituto si riserva, a suo insindacabile giudizio, di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
al presente avviso e di non dar seguito alla stipula del contratto.  
L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettera d’incarico per il personale interno con riferimento al CCNL 
scuola vigente. La durata degli incarichi sarà determinata in funzione delle esigenze operative 
dell’Amministrazione beneficiaria. L’Istituto potrà recedere dal contratto, qualora dalla verifica delle attività 
svolte, emergesse l’inadempimento degli obblighi contrattuali. 
 

Art. 4 Pubblicazione della graduatoria 

L'esito della selezione sarà comunicato mediante affissione all'Albo della scuola. 

Avverso la graduatoria gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non  oltre 5 (cinque) giorni dalla data di 
pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria si intende “Atto definitivo” impugnabile solo nelle forme di legge. 

L'istituto si riserva, a suo insindacabile giudizio, di sospendere, modificare o annullare la procedura  relativa 
al presente avviso e di non dar seguito alla stipula del contratto. 

Art. 5 – Attività previste 

Assunzione del ruolo di Responsabile della Protezione dei Dati, obbligatorio per le pubbliche amministrazioni, 
comportante lo svolgimento dei compiti previsti dall’art. 39 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati 
(“Regolamento”): 
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a. informare e dare consulenza al titolare e ai responsabili del trattamento, nonché ai dipendenti coinvolti, in 
merito agli obblighi derivanti dal Regolamento, nonché dalle altre disposizioni dell’Unione o degli Stati membri 
relative alla protezione dei dati; 

b. sorvegliare l’osservanza del Regolamento, di altre disposizioni dell’Unione o degli Stati membri relative alla 
protezione dei dati, nonché le politiche del titolare e dei responsabili del trattamento, compresa l’attribuzione 
delle responsabilità, la sensibilizzazione e la formazione del personale che partecipa ai trattamenti e alle 
annesse attività di controllo; 

c. fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d’impatto sulla protezione dei dati e sorvegliarne lo 

svolgimento ai sensi dell’art. 35 del Regolamento; 

d. cooperare con l’autorità di controllo; 

e. fungere da punto di contatto per l’autorità di controllo sulle questioni connesse al trattamento, tra cui la 
consultazione preventiva di cui all’art. 36 del Regolamento, ed effettuare, se del caso, consultazioni 
relativamente a qualsiasi altra questione inerente il trattamento dei dati. 

Svolgimento di ulteriori attività di adeguamento al Regolamento: 

a. redazione informative rivolte a studenti e famiglie, personale docente e ATA, fornitori di beni, lavori e servizi, 
atti di nomina a responsabile del trattamento e atti di individuazione quale persona autorizzata al trattamento 
ed eventuale ulteriore documentazione in materia (es.: moduli di consenso al trattamento, richiesta di accesso 
ai dati e segnalazione di violazione dei dati); 

b. predisposizione procedure e redazione di documenti connessi alle misure di contenimento e gestione 
dell’emergenza epidemiologica da Covid-19 previste dai protocolli di sicurezza e dalle linee guida in materia 
(es.: informativa per la rilevazione della temperatura e la gestione del possibile caso sintomatico, atti di 
individuazione quale persona autorizzata per i referenti Covid e il personale addetto alla rilevazione della 
temperatura, informative sintetiche da inserire nelle autocertificazioni, validazione del registro degli accessi, 
incontri formativi in materia); 

c. predisposizione procedure e redazione di documenti connessi all’utilizzo di forme di didattica digitale 
integrata (es.: informativa per la didattica digitale integrata, atti di individuazione quale persona autorizzata 
per il personale incaricato, atti di nomina a responsabile del trattamento per i fornitori di piattaforme e servizi 
web, redazione regolamenti, linee guida e vademecum sulle misure base di sicurezza informatica, incontri 
formativi in materia); 

d. predisposizione di percorsi formativi per il personale docente e ATA coinvolto nelle operazioni di trattamento 
e di incontri formativi pensati specificamente per studenti e famiglie; 

e. supporto nella gestione del registro delle attività di trattamento ex art. 30 del Regolamento; 

f. pianificazione e conduzione di analisi sullo stato degli adempimenti in materia di protezione dei dati e del 
grado di conformità al Regolamento; 

g. verifica dell’adeguamento dei sistemi informatico-telematici dell’Istituto agli standard minimi di sicurezza 

ICT delineati dall’AgID. 

Svolgimento di attività di consulenza in tema di obblighi di pubblicità e trasparenza: 

a. verifica dei contenuti e delle modalità di pubblicazioni delle informazioni nella sezione “Amministrazione 
Trasparente” del sito web istituzionale; 

b. monitoraggio periodico della completezza degli adempimenti; 

c. eventuale assistenza al personale amministrativo competente tramite risposta a quesiti e fornitura di pareri 
in materia. 

Art. 6 – Durata dell’incarico 

L’incarico ha validità annuale a decorrere dalla data del contratto. 

Art. 7 Compenso 

Il compenso onnicomprensivo dei contributi assistenziali e previdenziali (al lordo stato), consisterà in un 
compenso pari ad € 500,00 omnicomprensivo di tutti gli oneri e contributi di legge.  

La liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione delle attività previste e a seguito dell’effettiva 
prestazione (progetto o verbale di collaudo) corredata da timesheet riportante l’impegno orario sostenuto.  
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Sul compenso spettante saranno applicati i contributi prev.li ed ass.li e  le  ritenute  fiscali  nella misura 
prevista dalle vigenti disposizioni di legge e secondo  apposita  dichiarazione  del  regime fiscale debitamente 
compilata e presentata dall’esperto esterno. 

Gli esperti dovranno provvedere in proprio alla eventuale copertura assicurativa per infortuni e responsabilità 
civile. Non possono partecipare alla selezione coloro che possono essere collegati  a ditte o società interessate 
alla partecipazione alle gare per la fornitura di cui al presente avviso. 

 

Art. 8 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 
Procedimento il Dirigente Scolastico: Dott.ssa Pipitò Domenica. 

 

Art. 9 – Informativa sul trattamento dei dati 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, Regolamento U.E. n. 679/2016, al decreto legislativo 101/2018 i 
dati personali forniti dai candidati saranno trattati dall’Istituto IC Novara di Sicilia esclusivamente per le 
finalità di gestione della selezione e dell’eventuale successivo contratto; i predetti dati potranno essere trattati 
anche in forma automatizzata e, comunque, in ottemperanza alla norme vigenti. Il titolare del trattamento dei 
dati è il Dirigente Scolastico. 

Il presente bando è pubblicato sul sito dell’Istituto scolastico.  

Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
         Dott.ssa Domenica Pipitò  
                Firmato digitalmente 
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