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AI  DOCENTI 
SEDE 

Oggetto: Compilazione Registro elettronico  
  
 

Si ricorda che la corretta e puntuale compilazione del registro elettronico è responsabilità 
istituzionale di ogni docente. Aldilà degli inconvenienti tecnici che si sono presentati in questo 
inizio di anno scolastico e che è prevedibile che si possano ancora presentare, ogni docente ha 
l’obbligo di regolarizzare in tempi brevi la registrazione della propria presenza nella 
giornata, controllando la correttezza delle informazioni registrate (assenze, ritardi, uscite e 
quant’altro). 
A tal proposito viene demandata ai coordinatori delle singole classi il controllo settimanale e 
mensile riguardo la correttezza delle informazioni inserite e di intervenire con il collega 
inadempiente per regolarizzare il tutto. Questa azione risulta particolarmente importante in 
questo primo periodo dell’anno in cui l’orario subisce variazioni settimanali. In tal senso risulta 
fondamentale la consultazione del registro cartaceo temporaneo per risalire alle ore di presenza 
nelle classi.  
Per eventuali problemi riscontrati nell’utilizzo del registro elettronico (bugs del programma), si 
ricorda che il sistema più veloce è sempre quello di contattare direttamente il programmatore 
inviandogli una e-mail ( claudio.catarozzo@libero.it ) e descrivere dettagliatamente il problema 
indicando se necessario la classe interessata e tutte le informazioni che si reputa necessarie alla 
descrizione dello stesso. 

 
Patti  01/10/2014  

                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Francesca Buta     
Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93 
 


