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 AI  DOCENTI  

  
SEDE 

 
 
Oggetto: norme utilizzo attrezzature informatiche di classe 
 
Si sottopongono all’attenzione dei signori docenti le seguenti regole per il corretto utilizzo del 
notebook di classe. 
La responsabilità dell’uso delle attrezzature elettroniche presenti nelle classi è sempre del docente 
impegnato nell’ora di lezione. Pertanto: 

1. il docente è tenuto a verificare, alla fine della propria ora di lezione che proiettore, qualora 
acceso, sia spento e che il computer sia in stand-by (se é stato utilizzato il registro 
elettronico, questo deve essere chiuso) 

2. se trattasi dell’ultima ora di lezione, anche il computer dovrà essere spento e provvedere a  
chiudere correttamente la cassetta di sicurezza (stando attenti ai cavi) in maniera che il 
collaboratore scolastico possa ritirare le chiavi 

3. qualora la lezione si svolgesse in luogo diverso dalla classe (laboratori, aule speciali, 
palestra, uscita didattica…), il docente dell’ora assegnata è tenuto a spegnere il computer, 
chiudere la cassetta di sicurezza e consegnare le chiavi al collaboratore scolastico del piano. 
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