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C.M. MEIS023001 - C.F. 94006240835 
 

Circolare n. 214 / Ata  
 

Prot. n. 2889/B1       del 10-03-2015 
Agli Assistenti Tecnici 

Sede 
 

VISTA l’Intesa del Contratto Integrativo d’Istituto siglato in data 19/12/2014; 
 

SI INVITANO  
 

le SS. LL.. ad  esprimere la propria volontà ad assumere incarichi specifici ai sensi dell’art. 47 del CCNL del 
29.11.2007, per il corrente anno scolastico 2014/2015  . 
 
Si precisano di seguito le attività individuate per l’attribuzione di n. 5 incarichi specifici:  
  

 N. 2 incarichi specifici per supporto all’Ufficio di Presidenza, alla Commissione POF e alla 
Commissione Orientamento per l’assistenza tecnica e informatica necessaria (anche in caso 
di manifestazioni) alla preparazione e produzione di materiale didattico (cartaceo e audio-
video su supporto informatico), uso delle LIM e delle Webcam (anche in occasione di 
interventi didattici a distanza), nonché per il supporto tecnico agli uffici (gestione antivirus e 
manutenzione rete d’Istituto); 

 N. 1 incarico specifico per supporto all’Ufficio di Presidenza ed alla Commissione 
Orientamento per l’assistenza tecnica ed informatica necessaria (anche in caso di attività e 
manifestazioni interne ed esterne) all’effettuazione di riprese, registrazioni, produzione di 
materiale pubblicitario ed informativo (cartaceo e audio-video su supporto informatico), uso 
delle LIM, nonché per il supporto tecnico agli uffici (gestione antivirus e manutenzione rete 
d’Istituto); 

 N. 2 incarichi specifici per la manutenzione straordinaria delle attrezzature e delle dotazioni 
tecnologiche, per il controllo periodico dell’efficienza delle stesse, per l’aggiornamento dei 
software delle apparecchiature, per l’aggiornamento degli inventari delle attrezzature nel 
laboratorio di topografia e costruzioni, nel laboratorio di fisica e nel laboratorio termico. 

 
Ai fini dell’attribuzione dell’incarico specifico, va presentata in presidenza, istanza scritta, con allegata la 
documentazione attestante le competenze professionali entro le ore 12.00 del 12 marzo 2015.        
 
Gli incarichi saranno attribuiti alle unità che risultano non beneficiarie della 1ª posizione economica, in base 
ai seguenti criteri stabiliti dalla contrattazione d’Istituto: 

1. Disponibilità dichiarata; 
2. Titoli  attestanti le necessarie competenze informatiche da valutare secondo la seguente 

griglia: 
 Patente ECDL                              punti 5 
 Per la frequenza di corsi di informatica di almeno 30 ore                        punti 3 Cad. 
 Per la frequenza di corsi di formazione di almeno 20 ore                         punti 2 Cad.  

                         (Max 10 punti) 
 Per documentate esperienze lavorative maturate nelle mansioni richieste punti 1 Cad. 

        
 
Ciascuno incarico specifico sarà retribuito con un compenso totale lordo pari ad € 371.00.  
 
                                                                                  Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                               (Prof.ssa Francesca Buta) 


