
 

Circolare N.64 

 

Ai Docenti responsabili dei Laboratori 

Agli Assistenti Tecnici 

SEDE 

 

Oggetto: Funzionalità dei laboratori e richieste di acquisto materiali 

Al fine di garantire un uso regolare e proficuo dei laboratori scolastici, si invitano tutti i docenti 

responsabili dei laboratori, in collaborazione con gli assistenti tecnici di riferimento, ad effettuare 

le relative richieste d’acquisto (possibilmente un’unica richiesta per ciascun dipartimento, 

specificando Laboratori e Plessi), mediante presentazione all’ufficio protocollo, indirizzandole al 

Dirigente Scolastico e all’attenzione dell’Ufficio Tecnico della Scuola. 

Le richieste dovranno essere motivate e dettagliate (facendo riferimento anche ad eventuali 

cataloghi tecnici) sia per i materiali di facile consumo che per i sussidi didattici/attrezzature 

necessari per lo svolgimento delle attività programmate per il corrente a.s. 2019/2020. 

Le richieste, oltre che in formato cartaceo, dovranno essere presentate anche in formato word (da 

consegnare personalmente al DSGA o al prof. Petronaci presso l’Ufficio Tecnico). 

N.B.  IL MATERIALE ACQUISTATO SARA’ CONSEGNATO AI RESPONSABILI DI LABORATORIO O AGLI 

ASSISTENTI TECNICI DI RIFERIMENTO SOLO ED ESCLUSIVAMENTE DAL DSGA O DAL RESPONSABILE 

DELL’UFFICIO TECNICO PROF. PETRONACI S. . 

Patti, 14/10/2019 

Il Dirigente Scolastico 

 (prof.ssa Buta Francesca) 
 Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93) 


